Pergunta

Como o Responsavel por Estagio da Empresa Conveniada seleciona os discentes inscritos para as

vagas de Estagio ?

Perfil do Usuario

Responsavel por Estagio na Empresa Conveniada (Preceptor de Estagio)

Objetivo
Permitir que o responsavel por estdgio na empresa conveniada indique, no SIGAA, os discentes

selecionados para ocupar as vagas de estagio ofertadas.

Caminho no SIGAA
SIGAA — Portal do Concedente de Estagio — Consultar Oferta de Estagio

Passo a Passo de Execucao

1. Acesse a opcao “Consultar Oferta de Estagio”, conforme o caminho informado;

2. Na primeira tela, conforme ilustrado na figura 1, sera exibida a lista de todos as ofertas de estagio
da empresa conveniada lancadas. Selecione a oferta de estagio que deseja selecionar os discentes

inscritos;

Figura 1 — Tela de sele¢ao das Ofertas de Estagio
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Caro Usuario,

Nesta tela vocé podera buscar Ofertas de Estagio cadastradas, combinando os filtros para refinar sua consulta. Podendo também Visualizar as informacdes
cadastradas.
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3. Clique no icone ® correspondente para dar continuidade ao processo de selecido do discente para

a vaga de estagio;
4. Na tela seguinte, conforme a figura 2, serao apresentados todos os discentes inscritos no processo

seletivo;
V4 . V4 . e “ . . . . 3
5. Nessa etapa, o usuario devera clicar no icone & para selecionar o discente que deseja indicar para

a vaga;

Figura 2 — Tela de selecao dos Discentes Inscritos
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Caro Usuario,
Nesta tela serdo exibidos todos os discentes Inscritos na Oferta de Estagio selecionada. Para cada discente € possivel visualizar seu curriculo.

Também é€ possivel Selecionar Estagiario. Uma vez selecionado para uma das vagas da Oferta de Estagio, € necessario que a Coordenacdo do seu curso
Efetive o seu cadastro como estagiario através do Portal do Coordenador de Curso de Graduacdo, assim o estdgio sera validado.

Dapos pA OFerTA DE ESTAGIO

Titulo: ESTAGIO PARA TRABALHAR NA LINHA DE PRODUCi\O TEXTIL
Namero de Vagas: 7 Valor da Bolsa: R$ 1.200,00
Inicio da Publicagdo: 15/01/2026 Fim da Publicagdo: 16/01/2026

DESCRIGAO DA OFERTA
Os estagidrios deverdo acompanhar/supervisionar o processo de produgao e gerar relatérios padronizados
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6. Na ultima tela, conforme a figura 3, serao apresentados os dados da oferta de estigio e as

informacoes do discente selecionado.

7. Nessa etapa, o usuario devera cadastrar o(s) supervisor(es) do estagio na empresa e o plano de

atividades a ser desenvolvido pelo estagiario;
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Figura 3 — Tela de cadastro do(s) Supervisor(es) do Estagio e do Plano de Atividades

Dapos po CONCEDENTE Do EsTAGIO
Tipo do Convénio: ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NAO OBRIGATORIO
CNPJ: 24.339.854/0001-65
Nome: ASSOCIACAO ANTROPOSOFICA CAMINHO DAS AGUAS
Responsavel: sramm STty ooz
DaApos DA OFeERTA DE EsTAGIO
Titulo: ESTAGIO PARA TRABALHAR NA LINHA DE PRODUCAO TEXTIL
Namero de Vagas: 7
Valor da Bolsa: R$ 1.200,00 Aux. Transporte: RS 10,00 ao dia
Inicio da Publicagdo: 15/01/2026 06:00 Fim da Publicacdo: 16/01/2026 23:59
Permitir inscricdo via SIGAA: Sim

Arquivo:
CURSOS PARA OS QUAIS AS VAGAS SERAO OFERTADAS
Cursos
Engenharia Mecanica/DEMEP - Sdo Jodo del-Rei - Bacharelado
Engenharia de Producdo/DEMEP - S3o0 Jodo del-Rei - Bacharelado
DESCRICAO DETALHADA DA OFERTA
Os estagiarios deverdo acompanhar/supervisionar o processo de producdo e gerar relatérios padronizados
DApos po DISCENTE
CPE: ety
Matricula: 2023011653
THonie: ettt
E-mail: desenv@esig.com.br
Telefone(s):
Curso: Engenharia de Producdo/DEMEP - SAO JOAO DEL-REI - BACHARELADO - PRESENCIAL
Status: ATIVO

DADOS DO ESTAGIO
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. w
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Nome do Supervisor: *

E-mail do Supervisor: *
Adicionar Supervisor

PLANO DE ATIVIDADES *

4
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#* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Concedente de Estagio
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8. Para concluir o processo de selecao do discente, clique no botao “cadastrar”. Caso deseje realizar

ajustes, utilize o botao “Voltar”; para cancelar a operacao, clique em “Cancelar”

Regras e Observacoes Importantes
1) Apos esse processo de selecdo, o coordenador do curso/orientador de estagio devera realizar o
processo de analise e autorizacao dos discentes indicados, por meio do caminho:

SIGAA — Portal Coordenador Graduacao — Estagio — Gerenciar Estagios.

Ntcleo de Tecnologia da Informacao (NTInf)



