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Pergunta  

Como o Responsável por Estágio da Empresa Conveniada seleciona os discentes inscritos para as 

vagas de Estágio ? 

 

Perfil do Usuário 

Responsável por Estágio na Empresa Conveniada (Preceptor de Estágio) 

 

Objetivo 

Permitir que o responsável por estágio na empresa conveniada indique, no SIGAA, os discentes 

selecionados para ocupar as vagas de estágio ofertadas. 

 

Caminho no SIGAA 

SIGAA → Portal do Concedente de Estágio → Consultar Oferta de Estágio 

 

Passo a Passo de Execução 

1. Acesse a opção “Consultar Oferta de Estágio”, conforme o caminho informado; 

2. Na primeira tela, conforme ilustrado na figura 1, será exibida a lista de todos as ofertas de estágio 

da empresa conveniada lançadas. Selecione a oferta de estágio que deseja selecionar os discentes 

inscritos; 

 
Figura 1 – Tela de seleção das Ofertas de Estágio 
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3. Clique no ícone  correspondente para dar continuidade ao processo de seleção do discente para 

a vaga de estágio; 

4. Na tela seguinte, conforme a figura 2, serão apresentados todos os discentes inscritos no processo 

seletivo; 

5. Nessa etapa, o usuário deverá clicar no ícone  para selecionar o discente que deseja indicar para 

a vaga; 

 

Figura 2 – Tela de seleção dos Discentes Inscritos 

 

 

6. Na última tela, conforme a figura 3, serão apresentados os dados da oferta de estágio e as 

informações do discente selecionado.  

7. Nessa etapa, o usuário deverá cadastrar o(s) supervisor(es) do estágio na empresa e o plano de 

atividades a ser desenvolvido pelo estagiário; 
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Figura 3 – Tela de cadastro do(s) Supervisor(es) do Estágio e do Plano de Atividades 

 

 

8. Para concluir o processo de seleção do discente, clique no botão “cadastrar”. Caso deseje realizar 

ajustes, utilize o botão “Voltar”; para cancelar a operação, clique em “Cancelar” 

 
 

Regras e Observações Importantes 

1) Após esse processo de seleção, o coordenador do curso/orientador de estágio deverá realizar o 

processo de análise e autorização dos discentes indicados, por meio do caminho:  

SIGAA → Portal Coordenador Graduação → Estágio → Gerenciar Estágios. 


